
Tutorial d’utilisation du groupe de discussion de la FNAME 
 

Introduction / A quoi sert le groupe de discussion de la FNAME ? 
 
 Le groupe de discussion de la FNAME permet d’échanger des mails avec tous 
les membres de la FNAME qui y sont inscrits via une liste de diffusion. Il permet de 
diffuser des informations très rapidement à tous les membres de la FNAME, 
d’échanger autour de questions liées à la pratique du métier en touchant tous les 
adhérents de la FNAME qui y sont inscrits. 

Il permet aussi d’échanger des documents qui sont hébergés sur la page web 
du groupe de discussion et pas forcément en ligne sur le site de la FNAME. 

Il permet d’héberger des pages web qui ne seront visibles que par les 
adhérents de la FNAME inscrits au groupe de discussion FNAME. 

Tous les messages envoyés au groupe de discussion sont stockés et 
consultables sur la page web du groupe de discussion de la FNAME. 
 
1/ Comment s’inscrire au groupe de discussion ? 
 

Il suffit d’envoyer un mail à l’adresse suivante : fnameletter@fname.fr en 
précisant votre nom, votre numéro d’adhérent FNAME (ou à défaut à quelle AME 
vous appartenez) et quelle adresse mail vous voulez utiliser pour participer au 
groupe de discussion fname. 

Vous recevrez un message qui confirmera votre inscription au groupe de 
discussion. 
 
2/ Comment envoyer un message au groupe de discussion de la FNAME ? 
 
 La fonctionnalité principale du groupe de discussion est la liste de diffusion. 
Elle permet d’envoyer un message à tous les membres du groupe en écrivant un 
mail à l’adresse fname@googlegroups.com à l’aide de son adresse d’inscription. 
 Il est impossible d’envoyer un message à l’adresse fname@googlegroups.com 
si l’on n’est pas inscrit au groupe de discussion fname. 
 
2/ Comment recevoir les messages du groupe de discussion de la FNAME ? 
 
 Dans un premier temps, pour faciliter l’utilisation de la liste de diffusion, 
vous recevrez tous les messages adressés à fname@googlegroups.com via votre 
adresse mail d’inscription au groupe.  
 Il est impossible de recevoir un message adressé à fname@googlegroups.com 
si l’on n’est pas inscrit au groupe de discussion fname. 
 
IMPORTANT : En cas de grand succès du groupe de discussion, la participation au 
groupe de discussion se fera uniquement sur la page web du groupe de discussion. 
Vous pouvez donc vous inscrire avec votre adresse mail habituelle sans risquer de 
recevoir un flot trop important de messages inondant votre boite mail. 
 
 3/ Comment se connecter et voir la page web du groupe de discussion de la 
FNAME ? 
 



  a/ Créer un compte pour visiter le groupe de discussion FNAME 
 

Si vous êtes inscrit au groupe avec une adresse gmail, vous pouvez 
directement aller visiter le groupe de discussion de la FNAME en utilisant votre 
identifiant et votre mot de passe gmail (voir directement 3/b/). Il vous sera juste 
demander d’indiquer un Alias (nom sous lequel vous participerez au groupe de 
discussion). 
Pour les autres utilisateurs : 
Tout d’abord vous devez aller sur le site : http://www.google.fr  
 
Etape 1 : 
 

 
 
 
 
Etape 2 : 
 

 



Etape 3 : 
 

 
 
Etape 4 
 

 



 
 
 Votre compte est créé. Vous recevrez un mail à votre adresse d’inscription. 
Vous devrez confirmer votre inscription en cliquant sur un lien. 
 
 b/ Visiter le groupe de discussion FNAME 
 
 Dans votre navigateur web, allez à l’adresse : 

http://groups.google.fr/group/fname?hl=fr 
 

 



 
 
Vous êtes connecté au groupe de discussion FNAME : 
 

 
 
En cliquant sur « Discussions », vous pourrez voir tous les messages du groupe, 
répondre à un message de groupe que vous lisez et envoyer un message au groupe. 
 
En cliquant sur « Membres », vous pourrez voir les membres du groupe de 
discussion. 
 
En cliquant sur « Pages », vous pourrez consulter les pages partagées avec tous les 
membres du groupe de discussion, ajouter une page qui sera partagée avec tous les 
membres du groupe de discussion. 
 



En cliquant sur « Fichiers »,  vous pourrez accéder aux fichiers partagés avec tous 
les membres du groupe de discussion ou ajouter un fichier à partager avec tous les 
membres du groupe de discussion. 
Le groupe dispose d’un espace de 100Mo de stockage pour héberger des fichiers. 
 
A vous de vous approprier cet outil d’échange, de discussion et de travail. 
 
Pour toute question à propos de ce tutorial : fnameletter@fname.fr  


